Benutzerhandbuch
Digitales Aufmaßformular für Handwerker

1. Überblick
Das Digitale Aufmaßformular für Handwerker ist eine auf Microsoft Excel basierende Anwendung zur:
· Verwaltung von Kundendaten 
· Planung von Terminen 
· Erstellung von Aufmaßen 
· automatischen Berechnung von Mengen und Preisen 
· Ausgabe als Druck oder PDF 
Die Anwendung ist besonders geeignet für:
· Handwerksbetriebe 
· Bauunternehmen 
· Dienstleister mit Aufmaßbedarf 

2. Systemaufbau
Die Software besteht aus zwei zentralen Tabellenblättern:
1. Kundendatenbank 
2. Aufmaßformular 
Beide Bereiche sind über Buttons miteinander verbunden und arbeiten automatisch zusammen.

3. Voraussetzungen & Einrichtung
3.1 Makro-Aktivierung (wichtig)
Damit alle Funktionen korrekt arbeiten:
1. Öffnen Sie die Datei in Microsoft Excel 
2. Aktivieren Sie die Makros 
3. Stellen Sie die Sicherheit ggf. auf: 
· „Makros aktivieren“ oder 
· „niedrig/gering“ 
💡 Hinweis:
Eine Anleitung hierzu finden Sie im beiliegenden Video (Download oder CD).

3.2 Allgemeine Hinweise
· Änderungen an Formeln oder Makros sollten vermieden werden 
· Datei regelmäßig sichern (Backup) 
· Nutzung idealerweise auf Desktop-Version von Excel 

4. Kundendatenbank
4.1 Zweck und Funktion
Die Kundendatenbank dient als zentrale Verwaltungsstelle für:
· Kundendaten (Name, Adresse, Kontakt) 
· Projektdaten 
· Termine 
· Datenübertragung in das Aufmaßformular 

4.2 Aufbau
Die Datenbank enthält:
· Mehrere frei nutzbare Spalten (Rubriken) 
· Anpassbare Feldbezeichnungen 
· Erweiterbare Spaltenbreiten 
💡 Sie können die Struktur individuell an Ihren Betrieb anpassen.

4.3 Eingabe von Kundendaten
Manuelle Eingabe
· Direkt in die vorgesehenen Zellen 
· Geeignet für einzelne Kunden 

Importfunktion (schnelle Datenerfassung)
Anwendungsfall:
Kundendaten liegen bereits vor (z. B. aus E-Mail, Website, CRM)
Vorgehen:
1. Daten kopieren 
2. In das Importfeld einfügen 
3. Button „Importdaten eingeben“ klicken 
➡️ Das System verteilt die Daten automatisch auf die richtigen Felder

4.4 Exportfunktion (optional)
Zweck:
Weiterverarbeitung von Kundendaten, z. B. für:
· Etikettendruck 
· externe Systeme 
Vorgehen:
· Doppelklick auf Kundendatensatz 
· Daten erscheinen im Exportfeld 
· Übergabe an Drucksystem möglich 
⚠️ Hinweis: Funktion abhängig vom verwendeten Drucker/System

4.5 Datenübernahme ins Aufmaßformular
Ein Doppelklick auf einen Kunden bewirkt:
· Übertragung der Daten in: 
· das obere Informationsfeld 
· das Aufmaßformular 
➡️ Automatische Befüllung aller relevanten Felder

4.6 Terminverwaltung & Erinnerungen
Die Software enthält eine integrierte Terminüberwachung:
Funktionen:
· Erinnerung bei Erreichen eines Datums 
· z. B. Montagetermin, Liefertermin 
· Vorschau auf zukünftige Termine 
· z. B. alle Termine der nächsten 7 Tage 
➡️ Unterstützt eine effiziente Einsatzplanung

5. Aufmaßformular
5.1 Zweck
Das Aufmaßformular dient zur:
· Erfassung von Maßen 
· automatischen Mengenermittlung 
· Preisberechnung 
· Erstellung von Angeboten oder Dokumentationen 

5.2 Aufbau
Das Formular besteht aus:
· Kopfbereich (Kundendaten) 
· Positionsbereich (Aufmaß) 
· Zusatzleistungen 
· Summenbereich 

5.3 Automatische Datenübernahme
· Erfolgt durch Doppelklick in der Kundendatenbank 
· Kundendaten werden automatisch eingefügt 

5.4 Währung einstellen
· Auswahl im unteren Bereich 
· Beeinflusst alle Preisangaben 

5.5 Erstellung eines Aufmaßes
Schritt 1: Beschreibung
· Kurze Beschreibung des Objekts oder Raums 
· z. B. „Wohnzimmer“, „Fassade“, „Bad“ 

Schritt 2: Maße eingeben
Folgende Felder stehen zur Verfügung:
· Länge 
· Breite 
· Höhe 

Schritt 3: Automatische Einheitenermittlung
Das System berechnet automatisch die Einheit:
· Nur Länge → Meter (m) 
· Länge + Breite → Quadratmeter (m²) 
· Länge + Breite + Höhe → Kubikmeter (m³) 
➡️ Keine manuelle Umrechnung notwendig

Schritt 4: Multiplikator
· Eingabe einer Anzahl vor den Maßen 
· Beispiel: 
· 5 Fenster 
· 3 Räume 
➡️ Werte werden automatisch multipliziert

Schritt 5: Preis eingeben
· Preis pro Einheit eingeben 
· Gesamtsumme wird automatisch berechnet 

5.6 Zusatzleistungen & Pauschalen
Im unteren Bereich können ergänzt werden:
· Dienstleistungen 
· Sonderkosten 
· Pauschalen 
Beispiele:
· Anfahrt 
· Entsorgung 
· Montage 
➡️ Eingabe eines festen Preises möglich

6. Buttons & Funktionen
6.1 Navigationsbuttons
· Wechsel zwischen: 
· Kundendatenbank 
· Aufmaßformular 

6.2 Funktionsbuttons im Aufmaßformular
🖨️ Drucken
· Erstellt eine druckfertige Version 
· Nutzung für Angebote oder Dokumentation 

📄 PDF erzeugen
· Erstellt automatisch ein PDF 
· Verwendung: 
· Versand per E-Mail 
· Archivierung 

🔄 Reset Formular
· Löscht alle Eingaben 
· Setzt Formular zurück 
➡️ Wichtig vor neuem Auftrag

7. Typischer Arbeitsablauf
1. Kundendaten eingeben oder importieren 
2. Kunden per Doppelklick auswählen 
3. Aufmaßformular wird automatisch gefüllt 
4. Maße und Leistungen eintragen 
5. Preise ergänzen 
6. Dokument prüfen 
7. Drucken oder als PDF speichern 
8. Formular zurücksetzen 

8. Best Practices
· Kundendaten regelmäßig pflegen 
· Terminüberwachung aktiv nutzen 
· Standardtexte für Beschreibungen verwenden 
· Datei regelmäßig sichern 
· Nach jedem Auftrag Reset durchführen 

9. Fehlervermeidung
· Makros müssen aktiviert sein 
· Keine Formeln überschreiben 
· Nur vorgesehene Felder bearbeiten 
· Datei nicht mehrfach parallel bearbeiten 

10. Wartung & Datensicherung
· Regelmäßige Backups erstellen 
· Datei auf externem Medium sichern 
· Versionen archivieren 

11. Erweiterungsmöglichkeiten
Die Software kann angepasst werden:
· Eigene Spalten hinzufügen 
· Bezeichnungen ändern 
· Layout individuell gestalten 

12. Support-Hinweise
Bei Problemen prüfen:
· Sind Makros aktiviert? 
· Wird die Datei in Microsoft Excel geöffnet? 
· Wurde die Datei verändert? 

13. Zusammenfassung
Das Digitale Aufmaßformular bietet:
· Zeitersparnis 
· Fehlerreduktion 
· strukturierte Arbeitsweise 
· professionelle Dokumente 

Wenn du möchtest, kann ich dir daraus zusätzl
[bookmark: _GoBack]
